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Gestão Inteligente
de Documentos e
Subcontratadas

Centralize colaboradores, documentação trabalhista,
vencimentos, refeições e fornecedores em uma única plataforma.

Conheça a plataforma

100%
Documentação rastreada

Zero
Papel físico necessário

24/7
Acesso em nuvem
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O  D E S A F I O

Documentação dispersa
custa caro — e custa multas

Documentos sem rastreabilidade

ASOs, NRs, fichas e contratos espalhados em e-mails e pastas físicas, sem 
controle centralizado ou histórico de versões.

Vencimentos fora do radar

Documentos expirados passam despercebidos, expondo a empresa a riscos 
trabalhistas, interdições e multas fiscais.

Subcontratadas sem visibilidade

Dificuldade em monitorar colaboradores de terceiros, admissões, 
desligamentos e conformidade documental por empresa.

Operação manual e reativa

Equipes de RH e SESMT sobrecarregadas com planilhas e papel, sem tempo 
para atuar de forma estratégica e preventiva.



A  S O L U Ç Ã O

Uma plataforma para
gerenciar tudo
OpusFlow centraliza toda a gestão documental e operacional das suas empresas,
da admissão à fiscalização, em um único ambiente digital.

Colaboradores Documentação Trabalhista Vencimentos (ASO, NRs)

Controle de Refeições Controle de Equipamentos Avaliação de Fornecedores



M Ó D U L O  0 1

Colaboradores
Prontuário digital completo de cada colaborador — próprios
e terceirizados — com toda a documentação exigida por NR.

Ficha de registro, ASO, NRs e EPI reunidos no prontuário digital

Admissão Digital com upload de documentos e espelho automático em PDF

Controle de colaboradores ativos, inativos e transferidos

Alertas automáticos de vencimento de ASO e documentos obrigatórios

Visibilidade de quais colaboradores estão liberados para acesso à empresa

Aprovação e reprovação de documentos com motivo registrado

Colaboradores

Ativos (3) Inativos (1)

Carlos Andrade

Ajudante de Empresa  •  Admissão: 14/02/2026

ASO VÁLIDO

Ordem de Serviço Aprovado

NR 35 Aprovado

NR 18 Reprovado

Marcos Ferreira

Eletricista  •  Admissão: 03/03/2026

ASO VENCIDO

Ordem de Serviço Aprovado

NR 10 Pendente



M Ó D U L O  0 2

Documentação
Trabalhista
Gerencie folhas, FGTS, INSS, COFINS/PIS e todos os
documentos mensais por empresa, organizados por competência.

Organização por empresa e competência mensal

Status por documento: Aprovado, Pendente ou Reprovado

Visualização, download e envio diretamente pela plataforma

Exportação em PDF ou ZIP por período de competência

Construtora XX LTDA

CNPJ  **.***.***/**01-**

Início: 01/03/2026   Término: 01/09/2026

24 docs

Março 2026 24 docs

Folha de pagamento analítica

Março/2026

Aprovado

Totalizador FGTS eSocial

Março/2026

Aprovado

Guia GPS — venc. 20/03/2026

Março/2026

Pendente

Totalizador Contribuição Previdenciária

Março/2026

Aprovado

COFINS e PIS

Março/2026

Pendente

Folha analítica — Empresa Central

Março/2026

Aprovado
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Vencimentos &
Compliance
Nunca mais perca um prazo. Rastreamento automático de ASO,
NR 35, NR 10 e Contrato de Experiência por colaborador.

ASO

Atestado de Saúde Ocupacional

Válido

NR 35

Trabalho em Altura

Válido

NR 10

Instalações Elétricas

Vencido

Contrato

Contrato de Experiência

Vencido
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Controle de
Refeições
Registre café da manhã, almoço, café da tarde e jantar
por colaborador. Gere medições financeiras automáticas.

Café da Manhã 30 refeições R$ 270,00

Almoço 30 refeições R$ 690,00

Café da Tarde 30 refeições R$ 210,00

Jantar 30 refeições R$ 600,00

TOTAL GERAL DO PERÍODO R$ 1.770,00 Café Manhã Almoço Café Tarde Jantar
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Avaliação de
Fornecedores
Avalie qualidade, prazo e atendimento de cada fornecedor.
Gere relatórios por fornecedor ou consolidado.

Fornecedor Responsável Qualidade Prazo Atendimento Média

Material Construção LTDA João 4/5 5/5 4/5 4.33

Empresa Materiais S.A. Ana 3/5 3/5 3/5 3.00

Gráfica & Impressão Ivan 3/5 1/5 3/5 2.33

Casa & Construção Marcelo 3/5 3/5 3/5 3.00
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Controle de
Equipamentos
Gerencie contratos de locação, prazos de
devolução e alertas de vencimento por empresa.

Cadastro manual ou via upload de contrato de locação

Rastreio por locadora, patrimônio e número de equipamento

Controle de período, valor de locação e renovação

Alertas automáticos de vencimento próximo

Exportação por empresa e período

Controle de Equipamentos

Gestão de locação com alertas de vencimento

4
Itens Ativos

6
Total Unidades

3
Fornecedores

1
Próx. Vencimento

Equipamento Fornecedor Qt
d Valor Período Status

BETONEIRA 400L Fornecedor X 1 R$ 405 28/05→26/0
6

Atenção

ANDAIME 
FACHADEIRO Fornecedor Y 6 R$ 720 01/05→30/0

6
Ativo

COMPACTADOR DE 
SOLO Fornecedor Z 2 R$ 550 10/06→10/0

7
Ativo

GERADOR 10KVA Fornecedor X 1 R$ 980 15/06→15/0
7

Ativo

  ⚠ EQUIPAMENTOS PRÓXIMOS DO VENCIMENTO

BETONEIRA 400L MONOFÁSICA  •  Fornecedor X

Término: 26/06/2026

6 dias



D I F E R E N C I A I S

Por que escolher
a OpusFlow?

Compliance garantido

Alertas automáticos de vencimento de ASO, NRs e 
contratos. Nunca mais multas por documentos 
desatualizados.

Dashboard completo

Visão em tempo real de todos os colaboradores, 
empresas, refeições e fornecedores em um só lugar.

Acesso em qualquer lugar

Plataforma 100% em nuvem, acessível de qualquer 
dispositivo, a qualquer hora.

Segurança dos dados

Dados armazenados com criptografia, controle de 
acesso por usuário e histórico de atividades.

Admissão digital

Gere o espelho de admissão e reúna todos os 
documentos em um PDF único e organizado.

Relatórios e exportações

Exporte relatórios em PDF para fiscalização, 
auditoria ou apresentação ao cliente.



Pronto para transformar
sua gestão de documentos?

Centralize. Automatize. Mantenha a conformidade.

Acesse opusflow.com.br Fale com a equipe

O P U S  F L O W
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opusflow.com.br
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